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3.5 特許郵遞服務  
 
適用範圍  
 
商行如須定期郵寄大量目錄、說明書、價目表等不可按大量投寄郵袋收費繳費的

商業印刷品，可向香港郵政署長申請許可證，在信封或包裝紙上蓋上郵資付訖的

印記，然後便可把註有地址的郵件交往指定的郵政局投寄，而無須貼上郵票或蓋

上其他郵資付訖的印記。  
 
 
規格與地址註寫法  
 
此項服務適用於以平郵及空郵方式寄往海外的非掛號一等信件及印刷品，以及本

地的非掛號一等信件。寄件人須以印刷或其他機械方法，如金屬或橡膠印模，在

封套、包裝紙或膠貼的右上角蓋上下圖所示郵資已付的指示印記。指示印記的字

體必須印在長 40 毫米闊 20 毫米的長方形圍框內；如使用信封，則須在信封頂邊
緣 40 毫米範圍內蓋上，如：  
 

(1 or 2 
or E 

POSTAGE PAID 
HONG KONG 
PORT PAYE 

Permit 
No. 

 
括弧內的 1、 2 及 E 字分別指一等（信件）、二等（印刷品）及優惠級（信件）
郵件。  
 
擬於本地派遞的郵件，其印刷設計可略去 “Port Paye”的字樣。寄件人須在印刷品
註有地址一面的左上角寄件人姓名、地址下面（如有者）以粗字體附上 “印刷品 ”
字樣。  
 
以特許郵遞服務投寄的印刷品（只適用於海外郵件）可以用密封信封投寄。除特

許編號外，此等郵件還須附有 “PRINTED PAPERS” “印刷品 ”或 “ IMPRIME” “印行
品 ”的字樣。  
 
 
申請使用有關服務  
 
申請使用此項服務的表格可送交香港中環康樂廣場 2 號香港郵政總部總監（財
務）。總監 (財務 )會編配許可證號碼，並指定投寄郵件的郵政局。  
 
 
郵寄  
 
投寄特許郵遞郵件時，如數量龐大，應盡量於每天早上投寄。特許郵件可於下列

時間在大量投寄郵件收寄局投寄： – 



香港郵政  郵票、預付郵費、集郵服務  3.5
 
 

二 ○ ○ 九 年 一 月  第 3 部 •第 8頁
 

投寄郵件收寄局投寄： – 
 
香港仔郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

空郵中心 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時
(只適用於大量投寄空郵郵件) 星期日及公眾假期 下午一時至四時   
長沙灣郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

火炭郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

機利士路郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

郵政總局 星期一至六 上午八時至下午四時 星期日 上午九時至下午二時 
告士打道郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

國際郵件中心郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

英皇道郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

九龍中央郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

九龍城郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

東九龍郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

葵芳郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

馬鞍山郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

摩理臣山郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

西貢郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

沙田中央郵政局 星期一至五 上午九時至下午四時 星期六 上午九時至下午一時 
筲箕灣郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

石湖墟郵政局 星期一至五 上午九時至下午四時 星期六 上午九時至下午一時 
上環郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

大埔郵政局 星期一至五 上午九時至下午四時 星期六 上午九時至下午一時 
尖沙咀郵政局 星期一至六 上午九時至下午四時 星期日 上午九時至下午二時 
荃灣郵政局 星期一至五 上午九時至下午四時 星期六 上午九時至下午一時 
屯門中央郵政局 星期一至五 上午九時至下午四時 星期六 上午九時至下午一時 
灣仔郵政局 星期一至五 上午九時三十分至下午四時 星期六 上午九時三十分至下午一時

元朗郵政局 星期一至五 上午九時至下午四時 星期六 上午九時至下午一時 
 
擬以平郵寄往海外或於本地派遞的郵件須交往指定的郵政局，並須全部按註有地

址的一面排好，再分成小量捆綁，以便處理。除上一個工作天以大量特許郵遞餘

下的郵件外，所寄出的郵件必須相同，並且每次數量不得少於 100 件，海外及本
地郵件必須分開捆紮。  
 
擬以空郵寄往海外地方的郵件必須按註有地址的一面排好，分成小量捆綁，以便

處理，並依據現行 “郵費及服務簡章 ”內所載的資料預先分開為兩個空郵收費區。
所寄的郵件於重量、尺碼及規格方面均須相同，並且每次不得少於 100 件。  
 

繳付郵費  
 
除獲准以支票或透過按金帳戶（見下文）繳費外，一般應在郵寄時以現金預付郵

費。  
 

蓋銷  
 
採用此項服務寄出的郵件不獲蓋銷。  
 

其他資料  
 
有關申請使用特許郵遞服務及其運作情況的進一步資料，可向香港郵政財

務科索取（電話： 2921 2243）  


